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ПОЛОЖЕНИЕ
о написании и оформлении 

дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих)  программ 

1. Общие положения.

1. Дополнительная общеобразовательная (общеразвивающая)  программа -  это комплекс основных характеристик образования    (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом,    форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих  программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических     материалов»  (Федеральный закон РФ "Об образовании в Российской Федерации", ст.2, п.9).

2. Нормативно-правовые акты, определяющие требования к разработке ДООП: 

· Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации 09-3242 от 18.11.2015 г. О направлении информации «Методические  рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые);
· Приказ Министерства Просвещения РФ № 196 от 09.11.2018 (с изменениями), где закреплен «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

· Методические рекомендации по разработке дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ, утвержденные приказом Главного управления образования и молодежной политики Алтайского края от 19.03.2015 г. № 535;

· Приказ Министерства образования и науки Алтайского края от 30.08.2019 г. № 1283 «Об утверждении методических рекомендаций «Правила персонифицированного финансирования  дополнительного образования детей» в Алтайском крае.
3.  Дополнительная общеразвивающая программа должна быть построена на принципах конкретности, точности, логичности, реальности; иметь официально-деловой стиль изложения с элементами научного, что предполагает использование современной педагогической и психологической терминологии; иметь оптимальный объем, не перегруженный излишней информацией. Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы для детей должны учитывать возрастные и индивидуальные особенности детей (ФЗ «Об образовании», ст.75, п.1).

4.  Дополнительная общеразвивающая программа  является нормативным документом, содержащим максимально полную информацию о дополнительном образовании; имеющим конкретизированные образовательные цель и задачи, а также фиксируемые, диагностируемые и оцениваемые образовательные результаты (Методические рекомендации по разработке и оформлению дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ, пр. № 535, 2015 г.).

2. Структурные компоненты ДООП

Программа составляется  с помощью конструктора дополнительных об-щеобразовательных общеразвивающих программ, разработанного Краевым автономным учреждением дополнительного профессионального образования «Алтайский институт развития образования имени Адриана Митрофановича Топорова» http://akipkro.bkr.ru/.

Программа включает следующие компоненты: 

· Титульный лист.
· Раздел № 1 «Комплекс основных характеристик программы»: пояснительная записка; цель, задачи, ожидаемые результаты; содержание программы.
· Раздел № 2. Комплекс организационно – педагогических условий: календарный учебный график, условия реализации программы, формы аттестации, оценочные материалы, методические материалы, список литературы.
2.1. Титульный лист

Комитет по образованию администрации города Новоалтайска

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение

дополнительного образования 

Детско-юношеский центр города Новоалтайска

	РАССМОТРЕНА
	УТВЕРЖДЕНА

	на заседании методического совета МБОУ ДО ДЮЦ 

от «___» _________ 20___
	Директор МБОУ ДО ДЮЦ

_____________ В.Е. Попова

от «___» _________ 20___




ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ

(ОБЩЕРАЗВИВАЮЩАЯ) ПРОГРАММА

___________________ НАПРАВЛЕННОСТИ 

«Название»

Возраст обучающихся – _______ лет 

Срок реализации - _______ год

Автор – составитель:

Педагог дополнительного образования

________________

Новоалтайск 

20____

2.2. Раздел № 1 «Комплекс основных характеристик программы»:

2.2.1. Пояснительная записка 

Нормативные правовые основы разработки ДООП:

· Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Проект Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 года;

· Правительства Российской Федерации от 12 ноября 2020 г. № 2945-р «План мероприятий по реализации в 2021 - 2025 годах Стратегии развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года;

· Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

· Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (письмо Минобрнауки России от 18.11.2015 Н 09-3242).

· Методические рекомендации по реализации образовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий (Письмо Министерства просвещения РФ от 19 марта 2020 г. № ГД-39/04 "О направлении методических рекомендаций");

· Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 г. № 28 г. Москва «Об утверждении санитарных правил СП 2.4 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»

· Приказ Минпросвещения России от 30.09.2020 № 533 «О внесении изменений в Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по ДОО»

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 29 мая 2015 г. N 996-р г. Москва "Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года" Указ президента РФ «О национальных целях и стратегических задачах развития РФ до 2024»

· Закон Алтайского края от 04.09.2013 № 56-ЗС «Об образовании в Алтайском крае»;

· Устав МБОУ ДО ДЮЦ города Новоалтайска.

Актуальность программы – дать ответ на вопрос: зачем детям в современных условиях нужна конкретная программа; дать анализ социальных проблем, в том числе регионального значения, материалов научных исследований, педагогического опыта, современных требований системы образования, потенциала образовательной организации, социального заказа и других факторов. 

Вид ДООП:
· Модифицированная программа - программа, в основу которой положена примерная (типовая) программа либо программа, разработанная другим автором, но измененная с учетом образовательной организации, возраста и уровня подготовки, режима и временных параметров осуществления деятельности, нестандарстности индивидуальных результатов.
· Экспериментальная программа – это программа, которая разрабатывается педагогом с целью решения какой-либо практической задачи. Такая программа может предлагать изменения содержания, педагогических основ и методов обучения, вводить новые области знания, апробировать новые педагогические технологии. Ее разработчик должен доказать истинность экспериментального положения.
· Авторская программа – это программа, обладающая актуальностью, оригинальностью и новизной. Она создается педагогом (или коллективом педагогов) и принадлежит ему (им) на правах интеллектуальной собственности. Эта программа предназначена для обучения впервые вводимому курсу, либо предполагает собственный подход автора к традиционным темам. Название «авторская» требует документального доказательства новизны, принадлежности новизны именно данному автору.

Направленность ДООП: техническая, естественнонаучная, физкультурно-спортивная, художественная, туристко-краеведческая, социально-гуманитарная.
Адресат ДООП: кратко охарактеризовать обучающихся, на которых рассчитана данная программа, их возрастные особенности, иные психолого-педагогические характеристики.

Срок и объем освоения ДООП: ____ лет, _____ педагогических часов по уровням (стартовый, базовый, продвинутый).

Содержание и материал программы должны быть организованы по принципу дифференциации в соответствии со следующими уровнями сложности:

· «Стартовый уровень». Предполагает использование и реализацию общедоступных и универсальных форм организации материала, минимальную сложность предполагаемого для освоения содержания программы.

· «Базовый уровень». Предполагает использование и реализацию таких форм организации материала, которые допускают освоение специализированных знаний и языка, гарантированно обеспечивают трансляцию общей и целостной картины в рамках содержательно-тематического направления программы.

· «Продвинутый уровень». Предполагает использование форм организации материала, обеспечивающих доступ к сложным (возможно, узкоспециализированным) и нетривиальным разделам в рамках содержательно-тематического направления программы.

Форма обучения: очная, очно-заочная, заочная.

Особенности организации образовательной деятельности: одновозрастная группа, разновозрастная группа, индивидуальное обучение.

Режим занятий: ___ часа в неделю, ___ часа в год. Занятия проводятся в соответствие часам учебно – тематического плана. Продолжительность учебного часа ____ минут, перерыв между занятиями ____  минут.

2.2.2. Цель, задачи, ожидаемые результаты

Цель: обобщенный планируемый результат, на который направлено обучение по программе; формулируется с учетом содержания программы. Это зафиксированный конечный результат, который охватывает аспекты обучения, воспитания и развития ребенка в целом. Она должна быть ясна, конкретна, перспективна, достижима и реальна.

Задачи: показывают, что нужно сделать, чтобы достичь цели. При формулировании задач можно воспользоваться классификацией: 
· личностные  - формирование общественной активности личности, гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков ЗОЖ и т.п.;

· метапредметные – развитие мотивации к определенному виду деятельности, потребности в саморазвитии, самостоятельности, ответственности, активности, аккуратности и т.п.;

· образовательные (предметные)  - развитие познавательного интереса к чему-либо, включение в познавательную деятельность, приобретение определенных знаний, умений, навыков, компетенций.

Ожидаемые результаты:

	знать
	· 

	уметь
	· 

	владеть
	· 


2.2.3. Содержание программы
Учебный план (по годам обучения)

	№
	Название темы
	Количество часов
	Формы аттестации, контроля

	
	
	Теория
	Практика
	Всего
	

	1
	
	
	
	
	


Содержание учебного плана (по годам обучения)

	№
	Название  темы
	Теория
	Практика

	1. 
	
	
	


2.3. Раздел № 2. Комплекс организационно – педагогических условий

2.3.1. Календарный учебный график

	Позиции
	Заполнить с учетом срока реализации ДООП

	Количество учебных недель
	

	Продолжительность каникул
	0

	Даты начала и окончания учебного года
	с 15.09.20___ по 31.05. 20____

	Сроки промежуточной аттестации
	Последняя неделя декабря

	Сроки итоговой аттестации (при наличии)
	Последняя неделя мая


2.3.2. Условия реализации программы

	Аспекты
	Характеристика 

	Материально-техническое обеспечение
	Характеристика помещения для занятий. Перечень оборудования, инструментов и материалов, необходимых для реализации программы, учебная литература (при наличии).

	Информационное обеспечение
	Аудио-, видео-, фото-, интернет источники.

	Кадровое обеспечение
	Целесообразно перечислить педагогов, занятых в реализации программы, охарактеризовать квалификацию (без указания ФИО педагога).


2.3.3. Формы аттестации

Разрабатываются и обосновываются для определения результативности усвоения программы, отражают цель и задачи перечисляюся согласно учебно-тематическому плану (зачет, контрольная работа, творческая работа, выставка, конкурс, фестиваль художественно-прикладного творчества, отчетные выставки, отчетные концерты, открытые уроки, вернисажи, игровые задания для определения уровня практических умений и теоретических знаний и т.д.); необходимо   указать, как именно эти формы аттестации/контроля позволяют выявить соответствие результатов образования  поставленным целям и задачам.

2.3.4. Оценочные материалы
 Пакет диагностических методик,  позволяющих определить достижение учащимися   планируемых результатов, в том числе анкеты, тестовые материалы   по темам программы (ФЗ № 273, ст.2, п.9; ст. 47, п.5). 

2.3.5. Методические материалы

           Методы обучения
Классификация методов обучения по Ю. К. Бабанскому

	Методы
	Форма

	Словесные (источником знания является устное или печатное слово)
	Рассказ Объяснение Беседа Дискуссия Лекция Работа с книгой

	Наглядные (источником знания являются наблюдаемые предметы, явления, наглядные пособия)
	Метод иллюстраций (показ иллюстративных пособий, плакатов, таблиц, картин, карт, зарисовок на доске, моделей и т. д.) Метод демонстраций (демонстрация приборов, технических установок, видеофильмов, презентаций и т. д.)

	Практические (получают знания и вырабатывают умения, выполняя практическое действие)
	Упражнения Практическая работа Решение задач Моделирование объектов


Классификация методов обучения по М. Н. Скаткину и И. Я. Лернеру

	Методы
	Содержание

	Объяснительно-иллюстративный метод
	Педагог сообщает готовую информацию разными средствами, а учащиеся ее воспринимают, осознают и фиксируют в памяти

	Репродуктивный метод
	Суть его состоит в повторении (многократном) способа деятельности по заданию педагога

	Проблемный метод
	Педагог ставит перед учащимися проблему и сам показывает путь его решения, вскрывая возникающие противоречия, назначение этого метода – показать образцы решения проблемы

	Частично-поисковый метод
	Педагог расчленяет проблемную задачу на подпроблемы, а учащиеся осуществляют отдельные шаги поиска ее решения, каждый шаг предполагает творческую деятельность, но целостное решение проблемы пока отсутствует

	Исследовательский метод
	Обеспечение организаций поисковой творческой деятельности обучаемых по решению новых для них проблем, творческое применение знаний


Формы организации образовательной деятельности: индивидуальная, индивидуально-групповая и групповая; выбор той или иной формы обосновывается с позиции профиля деятельности (музыкального, спортивного, художественного и др.), категории обучающихся (дети инвалиды, дети с ОВЗ) и др. 
Педагогические технологии: технология индивидуального обучения, технология группового обучения, технология коллективного взаимодействия, технология программированного обучения, технология модульного обучения, технология дифференцированного обучения,  технология разноуровневого обучения, технология развивающего обучения, технология проблемного обучения, технология дистанционного обучения, технология исследовательской деятельности, технология проектной деятельности, технология игровой деятельности, коммуникативная  технология обучения, технология коллективной творческой деятельности, технология развития критического мышления через чтение и письмо,  технология портфолио, технология педагогической мастерской, технология решения изобретательских задач, здоровьесберегающая технология и др. 

 Тип учебного занятия


цель

	
	Структура
	


осознания и осмысления блока новой учебной информации

	
	Оргмомент. Актуализация знаний и умений. Мотивация. Целеполагание. Организация восприятия. Организация осмысления. Первичная проверка понимания. Организация первичного закрепления. Анализ. Рефлексия.
	


закрепление знаний и способов деятельности воспитанников

	
	Оргмомент. Актуализация знаний и способов действий. Конструирование образца 

применения знаний в 

стандартной и измененной ситуациях. Самостоятельное применение знаний. Контроль и самоконтроль

Коррекция. Рефлексия.
	


комплексного применения знаний и способов деятельности


Оргмомент. Целеполагание. Мотивация. Актуализация комплекса знаний и способов деятельности. Самостоятельное применение знаний (упражнений) в сходных и новых ситуациях. Самоконтроль и контроль. Коррекция.  Рефлексия.

	


деятельность воспитанников по обобщению знаний и способов деятельности

	
	Оргмомент. Целеполагание. Мотивация. Анализ содержания учебного материала. Выделение главного в учебном материале. Обобщение и систематизация. Рефлексия. Обобщение может 

осуществляться как по теме, разделу, так и по проблеме. Самое главное в методике обобщения – включение части в целое. Необходима тщательная подготовка воспитанников (сообщение заранее проблемы, вопросов, обеспечение на занятии дидактическим материалом).
	


заданий. Самоконтроль. Контроль. Анализ. Оценка. Коррекция. Рефлексия.

	


Дидактические материалы: раздаточные материалы, инструкционные, технологические карты, задания, упражнения, образцы изделий и т.п.
2.3.6. Список литературы

Список литературы включает основную и дополнительную учебную литературу (учебные пособия, сборники упражнений, контрольных заданий, тестов, практических работ и практикумов, хрестоматии), справочные пособия (словари, справочники), наглядный материал (альбомы, атласы, карты, таблицы); может быть составлен для разных участников образовательного процесса – педагогов, учащихся; оформляется в соответствии с требованиями к оформлению библиографических ссылок. На сегодняшний день действует Межгосударственный стандарт ГОСТ 7.1-2003 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». Именно в соответствии с ним рекомендуется составлять список литературы.
